INSTRUKCJA ZALOZENIA KONTA W KRAJOWYM REJESTRZE ZADLUZONYCH

KONTO DLA OSOBY FIZYCZNEJ:

1)

2)

3)
4)

5)

W celu zatozenia konta w Systemie KRZ nalezy uruchomic przegladarke internetowg i
otworzy¢ strone pod adresem: https://prs.ms.gov.pl/lkrz oraz wybra¢ Portal
Uzytkownikow Zarejestrowanych.

Nastepnie nalezy klikng¢ w pole ,Zaloguj”, a w dalszej kolejnosci w pole ,Rejestracja’,
po czym wybra¢ jedng z dostepnych metod tworzenia konta: Krajowy Wezet
Identyfikacji Elektronicznej (poprzez profil zaufany, e-dowdéd lub moje ID) albo
Kwalifikowany podpis elektroniczny.

Dalej nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg znajdujgca sie na stronie internetowe;.

Ponizej znajduje sie link do instrukcji przygotowanej przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci, ktora krok po kroku opisuje proces zatozenia konta w KRZ dla osoby
fizycznej (od str. 17 do str. 32): https://krz-info-
prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/mthelp/MT Podrecznik uzytkownika zarejestrowaneg
0.pdf.

Do zatozenia konta niezbedne jest: okreslenie nazwy uzytkownika, okreslenie adresu
poczty elektronicznej do powiadomien, okre$lenie hasta oraz ziozenie podpisu
zaufanego, kwalifilkowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego albo
uwierzytelnieniu przez uzycie $srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie
identyfikacji elektronicznej przytagczonym do wezla krajowego identyfikacji
elektronicznej.

KONTO DLA SPOLKI:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

W celu zatozenia konta dla spétki, nalezy zalogowac sie na zatozone wczesniej konto
osoby fizycznej (patrz instrukcjia KONTO DLA OSOBY FIZYCZNEJ) i przejs¢ do
zaktadki ,Modut tozsamosci”. Zaktadka znajduje sie w prawym goérnym rogu okna.
Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,ikona ustawien”. Po kliknieciu z prawej strony
pojawi sie ikona o nazwie ,nawigacja”.

Nastepnie nalezy wybraé zaktadke ,Zarzadzane konta podmiotéw", kolejno ,Opcje”
oraz ,Zgtos potrzebe”. Wowczas rozwing sie kolejne zaktadki, z ktérych nalezy wybrac
.Zalozenie konta podmiotu”.

W kolejnym kroku wyswietli sie dokument o nazwie ,Zgltoszenie potrzeby zatozenia
konta podmiotu”, ktéry nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi spotki, dla ktorej tworzymy
konto. W uzasadnieniu zgtoszenia nalezy wskazaé, ze konto zaktadane jest na
potrzeby korzystania z Krajowego Rejestru Zadtuzonych (albo np. na potrzeby
zgtoszenia wniosku o ogtoszenie upadtosci/wniosku restrukturyzacyjnego).
Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu powinno zawiera¢ dane spotki takie jak
w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego.

Gotowe zgtoszenie nalezy przekaza¢é do weryfikacji, wybierajgc ikone
.,LPodsumowanie”, ktéra pojawi sie w prawym dolnym rogu.

Do zgtoszenia nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentac;ji
spotki, dla ktérej tworzone jest konto, (tj. odpis aktualny KRS) albo dokument
petnomocnictwa, gdy konto dla spofki zaklada petnomocnik.

Jesli zatozenia konta dla spotki dokonuje pethnomocnik, konieczne jest dysponowanie
peltnomocnictwem do zgloszenia potrzeby w systemie KRZ, ktére musi byc
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8)

9)

opatrzone podpisem kwalifikowanym. Jezeli petnomocnictwo nie jest dokumentem
elektronicznym podpisanym podpisem (podpisami) elektronicznym, to do potrzeby
zatozenia konta trzeba zataczy¢ jego cyfrowe odwzorowanie (skan). Oryginat takiego
petnomocnictwa nalezy nastepnie dostarczy¢ do Ministra Sprawiedliwosci celem
weryfikacji. Jezeli zgtoszenia potrzeby zatozenia konta dokonuje petnomocnik
profesjonalny, to nie ma potrzeby dostarczenia oryginatu petnomocnictwa do Ministra
Sprawiedliwosci.

Jezeli zasady reprezentacji wymagajg dziatania tfgcznego, to jedna z tych osob,
dokonujgc zgtoszenia, musi posiada¢ petnomocnictwo do zgtoszenia potrzeby
zalozenia konta tego podmiotu udzielone przez pozostate osoby uprawnione do
reprezentacji spotki. Jezeli petnomocnictwo nie jest dokumentem elektronicznym
podpisanym podpisem (podpisami) elektronicznym, to do potrzeby zatozenia konta
trzeba zatgczy¢ jego cyfrowe odwzorowanie (skan). Oryginat takiego petnomocnictwa
nalezy nastepnie dostarczy¢ do Ministra Sprawiedliwosci celem weryfikaciji.

Konto dla Spotki zostanie utworzone, wtedy gdy po zalogowaniu sie do Portalu
Uzytkownikéw Zarejestrowanych Krajowego Rejestr Zadtuzonych pojawi sie okno z
mozliwoscig wybrania konta: albo konta osoby fizycznej albo konta spétki. Aby ustali¢
numer identyfikatora konta dla spétki, nalezy przejs¢ do modutu ,Moja tozsamos¢”
umieszczonym w polu ,Aplikacje” znajdujgcym sie w prawnym gornym rogu.



