Zatgcznik nr 3

POUCZENIE O SPOSOBIE UWIERZYTELNIANIA SIE W SYSTEMIE
WRAZ Z INSTRUKCJA ZALOZENIA KONTA W KRZ

1. Aby uzyska¢ dostep do akt postepowania oraz odda¢ gtos w glosowaniu nad uktadem
wymagane jest zalozenie konta w Krajowym Rejestrze Zadluzonych (przez wierzyciela
albo jego petnomocnika).

2. Do zalogowania w systemie oraz uwierzytelnienia wymagane jest posiadanie podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego.

3. Wierzyciel moze takze udzieli¢ petnomocnictwa do oddania gtosu w systemie KRZ. Wéwczas
wymagane jest, aby to petnomocnik posiadat konto w Systemie KRZ. Petnomocnictwo nalezy
zatgczy¢ do wniosku o przyznanie dostepu do akt postepowania albo do karty do glosowania
ztozonej w trybie ,Pismo inne”.

INSTRUKCJA ZALOZENIA KONTA W KRAJOWYM REJESTRZE ZADLUZONYCH
KONTO DLA OSOBY FIZYCZNEJ
(jest ono niezbedne, aby potem zatozy¢ konto dla osoby prawnej):

1. W celu zatozenia konta w Systemie KRZ nalezy uruchomic¢ przegladarke internetowg i otworzy¢
strong pod adresem: htips://prs.ms.qgov.pl’lkrz oraz wybra¢ Portal Uzytkownikow
Zarejestrowanych.

2. Nastepnie nalezy klikngé w pole ,Zaloguj”, a w dalszej kolejnosci w pole ,Rejestracja”, po czym
wybra¢ jedng z dostepnych metod tworzenia konta: Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej
(poprzez profil zaufany, e-dowéd lub moje ID) albo Kwalifikowany podpis elektroniczny.

3. Dalej nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg znajdujgcg sie na stronie internetowe;j.

4. Do zalozenia konta niezbedne jest: okreslenie nazwy uzytkownika, okreslenie adresu poczty
elektronicznej do powiadomien, okreslenie hasta oraz zlozenie podpisu zaufanego,
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego albo uwierzytelnieniu przez
uzycie srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji elektronicznej
przytaczonym do wezta krajowego identyfikacji elektroniczne;.

5. Na stronie internetowej Krajowego Rejestru Zadtuzonych znajdujg sie wszystkie instrukcje oraz
filmy instruktazowe przygotowane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci dotyczgce obstugi
systemu https://krz-info-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/ext/.

KONTO DLA SPOLKI:

1. W celu zalozenia konta dla spétki, nalezy zalogowac sie na zatozone wczesniej konto osoby
fizycznej (patrz instrukcja KONTO DLA OSOBY FIZYCZNEJ) i przejs¢ do zakladki ,Modut
tozsamosci’. Zaktadka znajduje sie w prawym gérnym rogu okna. Nastepnie nalezy przejsé do

zaktadki ,ikona ustawien”. Po kliknieciu z prawej strony pojawi sie ikona o nazwie
,2nawigacja”.


https://prs.ms.gov.pl/krz
https://krz-info-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/ext/

Nastepnie nalezy wybra¢ zakladke ,Zarzadzane konta podmiotéw", kolejno ,Opcje” oraz
.Zgltos potrzebe”. Wowczas rozwing sie kolejne zaktadki, z ktérych nalezy wybraé ,Zalozenie
konta podmiotu”.

W kolejnym kroku wys$wietli sie dokument o nazwie ,Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta
podmiotu”, ktéry nalezy wypemni¢ zgodnie z danymi spéiki, dla ktérej tworzymy konto. W
uzasadnieniu zgtoszenia nalezy wskazaé, ze konto zaktadane jest na potrzeby korzystania z
Krajowego Rejestru Zadtuzonych (albo np. na potrzeby zgtoszenia wniosku o ogtoszenie
upadiosci/wniosku restrukturyzacyjnego).

Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu powinno zawiera¢ dane spofki takie jak w
rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego.

Gotowe zgtoszenie nalezy przekazac¢ do weryfikacji, wybierajgc ikone ,Podsumowanie”, ktéra
pojawi sie w prawym dolnym rogu.

Do zgtoszenia nalezy zalgczyé dokument potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentacji spofki,
dla ktorej tworzone jest konto, (tj. odpis aktualny KRS) albo dokument petnomocnictwa, gdy
konto dla spotki zaktada petnomocnik.

Jedli zatozenia konta dla spdétki dokonuje petnomocnik, konieczne jest dysponowanie
petnomocnictwem do zgloszenia potrzeby w systemie KRZ, ktére musi by¢ opatrzone
podpisem kwalifikowanym. Jezeli petnomocnictwo nie jest dokumentem elektronicznym
podpisanym podpisem (podpisami) elektronicznym, to do potrzeby zatozenia konta trzeba
zatgczy¢ jego cyfrowe odwzorowanie (skan). Oryginat takiego petnomocnictwa nalezy
nastepnie dostarczy¢ do Ministra Sprawiedliwosci celem weryfikacji. Jezeli zgtoszenia potrzeby
zatozenia konta dokonuje petnomocnik profesjonalny, to nie ma potrzeby dostarczenia
oryginatu petnomocnictwa do Ministra Sprawiedliwosci.

Jezeli zasady reprezentacji wymagajg dziatania fgcznego, to jedna z tych osdéb, dokonujgc
zgtoszenia, musi posiada¢ petnomocnictwo do zgtoszenia potrzeby zatoZzenia konta tego
podmiotu udzielone przez pozostate osoby uprawnione do reprezentacji spoétki. Jezeli
petnomocnictwo nie jest dokumentem elektronicznym podpisanym podpisem (podpisami)
elektronicznym, to do potrzeby zatozenia konta trzeba zatgczy¢ jego cyfrowe odwzorowanie
(skan). Oryginat takiego petnomocnictwa nalezy nastepnie dostarczy¢é do Ministra
Sprawiedliwosci celem weryfikac;ji.

Konto dla Spétki zostanie utworzone, wtedy gdy po zalogowaniu sie do Portalu Uzytkownikow
Zarejestrowanych Krajowego Rejestr Zadluzonych pojawi sie okno z mozliwoscig wybrania
konta: albo konta osoby fizycznej albo konta spoétki. Aby ustali¢ numer identyfikatora konta dla
spotki, nalezy przej$¢ do modutu ,Moja tozsamos$é” umieszczonym w polu ,Aplikacje”
znajdujgcym sie w prawnym gérnym rogu.

DODATKOWE INFORMACJE

Wierzyciel podpisuje karte do gtosowania samodzielnie albo podpisuje jg osoba uprawniona do
jego reprezentowania.

Jednoczesnie pouczam, ze nieprawidtowo ztozona karta do gtosowania nie bedzie mogta
zostac¢ uwzgledniona w gtosowaniu nad uktadem Dtuznika.



